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Konu: Mal Ihracatina Yonelik Hususi Damgali Pasaport Verilmesine Dair Miiracaat
Uygulama Usul ve Esas.hk.

Sayin Uyemiz,

Bilindigi tizere, ihracatgilara hususi damgali pasaport verilmesine iligkin islemler,
“2017/9962 sayil1 Ihracatgilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine Iliskin Esaslar
Hakkinda Karar” kapsaminda yiiriitiilmektedir.

Bununla birlikte, ihracatgilara diizenlenen hususi damgali pasaport uygulamasinin
daha etkin, agik ve yeknesak bir sekilde yiiriitiilmesini teminen, miiracaat siireclerine iligkin
usul ve esaslarin tek bir diizenleme altinda toplanmasi amaciyla mezklr Karar’a dayanilarak
“Mal Ihracatina Yoénelik Hususi Damgali Pasaport Verilmesine Dair Miiracaat
Uygulama Usul ve Esaslarina iliskin Genelge” hazirlanmistir.

Bu itibarla, 01.01.2026 tarihinden itibaren gegerli olmak {iizere, mezkir Karar
kapsaminda daha once iletilen tiim talimatlar yiriirliikkten kaldirilmis olup, mal ihracatina
yonelik hususi damgali pasaport uygulamasi kapsamindaki miiracaat siire¢lerine iliskin usul
ve esaslar anilan Genelge hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiilecektir.

Bilgileri rica olunur.
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2017/9962 SAYILI KARAR KAPSAMINDA MAL IHRACATINA YONELIK HUSUSI
DAMGALI PASAPORT VERILMESINE DAIR MURACAAT UYGULAMA USUL VE
ESASLARINA ILISKIN GENELGE
BIiRINCIi BOLUM
GENEL HUKUMLER

Amag ve kapsam

Madde 1- (1) Bu Genelge 20/2/2017 tarihli ve 2017/9962 sayili Bakanlar Kurulu Karari
ile yiiriirlige konulan Ihracatcilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine Iliskin Esaslar
Hakkinda Karar kapsaminda, s6z konusu Karar’da belirlenen tutarda ihracat yapan firma
yetkililerine hususi damgali pasaport verilmesine dair miiracaatin yapilmasi ile bu miiracaatin
degerlendirilmesine iligskin usul ve esaslar1 belirler.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Genelge 2017/9962 sayili1 Karar’in 8’nci maddesinin besinci fikrasina
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar ve kisaltmalar

Madde 3- (1) 2017/9962 sayili Karar’in 3’lincii maddesinde belirtilen tanimlara ve
kisaltmalara ilave olarak bu Genelge’de gegen;

a) Bolge miidiirii / bolge miidiir yardimeisi: Bakanlik tarafindan yetkilendirilen giimriik
ve dis ticaret bolge miidiirliigiiniin bolge miidiiriinii / bolge miidiir yardimcisini,

b) DTSS: Dis ticaret sermaye sirketini,

c) Dis ticaret islemleri miidiri: Bolge midirligii blinyesinde bulunan ve hususi
damgali pasaport islemlerini yapmakla gérevli olan dig ticaret islemleri midiirtinii,

¢) Firma yetkilisi: Thracat yapan firmanin sahibi, ortagi veya ¢aliganini,
d) Form: Thracatc1 firma yetkilileri igin hususi damgali pasaport talep formunu,
e) Genel Miidiirliik: Ticaret Bakanlig1 Thracat Genel Miidiirliigiinii,

) Genel sekreterlik: Firmanin {iyesi oldugu ihracatgi birliginin sekretarya hizmetlerini
yliriiten ithracatgi birlikleri genel sekreterligini,

g) Genel sekreter/ genel sekreter yardimcist: Firmanin {iyesi oldugu ihracatg¢i1 birliginin
sekretarya hizmetlerini yiiriiten ihracatci birlikleri genel sekreterini/genel sekreter yardimcisini,

h) il Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii: Icisleri Bakanlig1 11 Niifus ve Vatandaslhk
Miidiirliigiini,

1) Karar: 2017/9962 Sayil1 Ihracatcilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine liskin
Esaslar Hakkinda Karar’1,

1) MKK: Merkezi Kayit Kurulugunu,

J) SDS: Sektorel dis ticaret sirketini,

K) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

) Sistem: ihracatcilara hususi damgali pasaport verilmesine iliskin islemlerin elektronik
ortamda yiirtitiildiigii portali

ifade eder.
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IKiNCi BOLUM
PASAPORT MURACAATLARI VE MURACAATLARIN DEGERLENDIRILMESI
Firmanin ve miiracaat sahibinin belirlenmesi

Madde 4- (1) Karar’in 5’inci maddesinde belirtilen tutarda mal ihracati yapan firmalar,
Tiirkiye Istatistik Kurumunca islenen resmi dis ticaret istatistikleri esas alinarak her yilin 15
Subat tarihine kadar Bakanlik¢a belirlenir, miiteakiben miiracaatlar alinabilir.

(2) Resmi dis ticaret istatistiklerinin kesinlesmesinden 6nce (her yilin 1-31 Ocak
tarihleri arasinda) miiracaat yapilmasinin firma tarafindan zorunlu oldugunun beyan edildigi
durumlarda, talebe iligkin tevsik edici belgelerin (6rnegin; fuar davetiyesi, otel rezervasyon
belgesi, ucak bileti, yurt dis1 firma toplant1 davetiyesi, yurt dis1 firma yazismalar1 vb.) bolge
midirligi vasitastyla Genel Miudiirliige sunulmasi ve Genel Miidiirliik¢e gerekgenin uygun
bulunmasi halinde firma igin pasaport kontenjani 15 Subat tarihinden Once belirlenerek
miiracaatlar isleme alinabilir. Bu hallerde son takvim yilindaki ihracat degeri 0 (sifir) alinarak
kontenjanin hesaplanmasina esas teskil eden kalan 2 (iki) takvim yilinin ihracat degerlerinin
toplami tlice boliiniir, islemin sonucunun Karar’in 5’inci maddesi cercevesinde pasaport
verilmesine yeterli olmas1 gerekir.

Ornek: (1) 15 Ocak 2026 tarihinde zorunlu bir duruma iliskin yapilan bir miiracaat
cergevesinde, firmanin 2023 yili ihracatinin 1 milyon ABD Dolari, 2024 yili thracatinin 500
bin ABD Dolar1 oldugu durumda, 2025 yili ihracati, kesinlesmedigi icin, O (sifir) olarak alinir.
2023, 2024 ve 2025 ihracat degerleri toplami1 (1 milyon + 500 bin + 0=1 Milyon 500 bin) iice
boliiniir (1.500.000/3=500.000) ve firmaya 1 (bir) adet pasaport kontenjan1 tanimlanarak
miiracaat isleme aliabilir.

(3) Miiracaat sahibi; firma tarafindan belirlenen firmanin sahibi, ortagi veya calisani
olabilir. Yonetim kurulu bagkani, baskan yardimcisi, iiyeleri, genel midiir vb. firma
yOneticilerinin miiracaat yapabilmeleri icin SGK hizmet dokiimiiniin veya ortaklig1 tevsik eden
ticaret sicil gazetesinin veya miiracaat sahibine ait noter onayli giincel pay defterinin veya
ortaklig1 tevsik eden gilincel MKK belgesinin ibraz edilmesi gerekir.

(4) Firmanin sahibinin veya ortaginin yurt i¢inde veya yurt disinda bulunan bir tiizel kisi
olmas1 halinde bu tiizel kisiligin sahibi, ortagi veya c¢alisaninin da pasaport miiracaati isleme
alinabilir. Bu tiirden bagvurular firma sahipliginin veya ortakliginin tiizel kisilik olarak
stirdiiriildiigii iler1 asamalarda da isleme alinabilir.

Ornek: (1) Pasaport kontenjam1 bulunan A firmasmin sahibi veya ortagi olan B
firmasinin gergek kisi sahip, ortak ve galigsani, B firmasinin sahibi veya ortagi olan C firmasinin
gergek kisi sahip, ortak ve ¢alisani, C firmasinin sahibi veya ortagi olan ... seklinde sahiplik ve
ortaklik bag: siirdiiriilen ileri asamalarda miiracaatlar isleme alinabilir.

(5) Pasaport kontenjani bulunan bir firmanin sahibi veya ortagi olan bir gercek kisinin
pasaport kontenjan1 bulunmayan baska bir firmanin sahibi veya ortagi oldugu durumda, iki
firma arasinda tiizel kisilik olarak ortaklik veya sahiplik bagi bulunmuyorsa, pasaport
kontenjani1 bulunmayan firmanin diger sahibinin, ortaginin veya ¢alisaninin miiracaati isleme
alinmaz.

Ornek: (1) Pasaport kontenjan1 bulunan (A) firmasinin sahibi veya ortagi olan K gergek
kigisinin ayn1 zamanda pasaport kontenjani bulunmayan (B) firmasinin sahibi veya ortagi
oldugu durumda, (A) ve (B) firmalar1 arasinda tiizel kisilik olarak ortaklik ve sahiplik
bulunmuyorsa (B) firmasi (A) firmasinin kontenjanini kullanamaz.
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(6) Miiracaat sahibi firma yetkilisinin basvuru tarihi itibariyle 18 yasini doldurmus
olmasi gerekir.

(7) Pasaport miiracaati 5520 sayili Kurumlar Vergisi Kanunu’nun 3’iincii maddesinin
birinci fikrasinda tanimlanan tam miikellefiyet tanimma gore kanuni veya is merkezi
Tiirkiye’de bulunan firmalarmn yetkilileri tarafindan yapilabilir.

Miiracaat sahibi tarafindan yapilacak islemler

Madde 5- (1) Pasaport miiracaati, I¢isleri Bakanlig1 Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel
Miudiirliigii veya ihracatgr birlikleri genel sekreterliklerinin resmi internet sitelerinden temin
edilen form araciligiyla yapilir.

(2) a) Form, miiracaat sahibi tarafindan, formun formati degistirilmeden ve {izerinde
herhangi bir tahribat veya tahrifat yapilmadan, eksiksiz olarak dijital ortamda doldurulur.

b) Formun 6n ve arka yiizii tek yaprakta olmalidir ve arka yiiziinde yer alan hususlara
dikkat edilmelidir.

(3) Form, miiracaat sahibi ve firmay1 temsile yetkili kisi/kisiler tarafindan sahsen 1slak
imzayla imzalanir. Miiracaat sahibinin imzasi vekil tarafindan atilamaz. Vekil tarafindan
firmay1 temsile yetkili kisi/kisiler adina imza atilabilmesi i¢in vekilin Karar ve isbu Genelge
kapsaminda belirtilen is ve islemleri yapmaya 6zel olarak yetkilendirildigine dair noter onayl
vekaletname aranir. Genel vekaletname ile islem yapilmaz.

(4) Bir firmanin ayn1 anda yapacagi birden fazla pasaport miiracaati her miiracaat sahibi
icin ayr1 form diizenlenerek yapilir.

Forma eklenecek belgeler

Madde 6- (1) Asagida belirtilen belgeler giincel haliyle bir dilek¢e ekinde genel
sekreterlige postayla, kargoyla veya elden iletilir.

(2) Miiracaat sahibinin firma yetkilisi oldugunu tevsik etmeye yonelik olarak;
a) Miiracaat sahibinin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kart1 6rnegi,

b) (i) Miiracaat tarihi itibariyla gegerli son 3 (ii¢) aylik SGK hizmet dokiimiiniin asl
veya elektronik ortamda alinan 6rnegi (Firma ¢alisaninin askerlik ve/veya sihhi istirahat halleri
harig¢ olmak tizere son 3 ay igerisinde firmada kesintisiz ¢alistig1 ve firma ¢alisan1 i¢in primlerin
eksiksiz yatirildigi kontrol edilir.),

(if) Bu bendin (i) alt bendinde belirtilen durumun tevsik edilemedigi hallerde miiracaat
tarihi itibariyla gecerli son 12 (on iki) aylik SGK hizmet dokiimiiniin asli veya elektronik
ortamda alinan 6rnegi (Firma ¢alisaninin askerlik ve/veya sihhi istirahat halleri hari¢ olmak
iizere son 12 ay igerisinde isten ¢ikisinin olmadig1 ve firma ¢alisani i¢in primlerin her ay
yatirildigi kontrol edilir.),

c¢) Firma sahibi veya ortag: i¢in firmanin giincel sahipligini/ortaklik yapisini gosteren
ticaret sicili gazetesi,

¢) Anonim sirketlerde miiracaat sahibinin firma sahibi veya ortagi oldugunu gosteren
pay defterinin ilgili sayfalarinin noter onayl 6rnegi,

d) Hamiline yazili pay sahipliginin oldugu durumlarda pasaport miiracaatinda bulunan
firmanin son {i¢ ay icerisinde MKK’dan aldig1 ortaklik durumunu tevsik eden belge,
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e) Karar kapsaminda son 5 (bes) yil i¢inde firma adina pasaport verilen kisilerin firma
ile bagin1 gdsteren belgeler (firma yetkilisinin niteligine gore ticaret sicil gazetesi 6rnegi veya
noter onayli pay defteri veya onayli SGK hizmet dokiimii veya MKK’dan alinan ge¢cmise dair
ortaklik durumunu gosteren belge.). Anonim sirketler i¢in bu siiredeki pay bilgilerini gosteren
noter onayli pay defterinin ibraz edilememesi halinde zayi belgesi aranir.

(3) Formu imzalayan firmay1 temsile yetkili kisi/kisilerin anilan yetkiyi haiz oldugunu
tevsik etmeye yonelik belgeler:

a) Firmay1 temsile yetkili kisilerin gecerli noter onayli imza sirkiileri asli (imza
sirkiilerinin, asli genel sekreterlik¢e goriilmesi ve onaylanmasi kaydiyla, yalnizca fotokopisi
muhafaza edilebilir.)

(4) Genel sekreterliklerce sisteme veri girisi yapilabilmesini ve miiracaata iliskin diger
islemlerin tekemmiil ettirilebilmesini teminen, asagida belirtilen bilgileri eksiksiz olarak i¢eren

belgeler:

a) Firmanin vergi kimlik numarasi, tinvani, adresi, web adresi (varsa), kayitli elektronik
posta (KEP) adresi (varsa), elektronik posta adresi (varsa), bulundugu sehir, telefon numarast,

b) Miiracaat sahibinin T.C. kimlik numarasi, adi soyadi, sahsi adresi, elektronik posta
adresi, bulundugu sehir, telefon numarast,

¢) Miiracaat sahibinin miiracaatta bulunacagi bolge miidiirliigliniin ad1 (miiracaat sahibi,
miiracaatin1 tercih edecegi herhangi bir bolge miidiirliigiine yapabilir.),

¢) Miiracaat sahibi, formun ve bolge miidiirliigiinii/ il niifus ve vatandaglik mudiirligiinii
muhatap iist yazinin tarafina postayla/kargoyla gonderilmesini talep ediyorsa gonderimin
yapilacag adres,

(5) EK-1'de yer alan taahhiitname ve taahhiitname eki olarak e-Devlet’ten alinan
“Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi”,

(6) Miiracaat sahibi haricinde bir vekil tarafindan form ve eklerinin genel sekreterlikten
ve/veya bolge miidiirliigliinden teslim alinabilmesi i¢in EK-2’de yer alan muvafakatname.

(7) Eksik belge ile yapilan miiracaatlar isleme alinmaz.
Genel sekreterlige miiracaat ve genel sekreterlik tarafindan yapilacak islemler

Madde 7- (1) Pasaport miiracaati, formun ve 6’nc1 maddede belirtilen belgelerin bir
dilekce ekinde genel sekreterlige postayla, kargoyla veya elden iletilmesiyle yapilir.

(2) Genel sekreterlik;
a) Formun tam ve dogru olarak dolduruldugunu,

b) Miiracaat sahibinin firma yetkilisi oldugunu (6’nct maddede istenen belgelerin
giincelligi kontrol edilir, ibraz edilen ticaret sicili gazetesinin firmanin giincel ortaklik
durumunu gosterdigi hususu www.ticaretsicil.gov.tr adresinden teyit edilir.),

¢) Formu imzalayan firmay1 temsile yetkili kisi/kisilerin anilan yetkiyi haiz oldugunu,

ibraz edilen giincel belgeler {izerinden inceler ve varsa eksikliklerin giderilmesi hususunda
miiracaat sahibini bilgilendirir.
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(3) Genel sekreterlikge firmaya ve miiracaat sahibine iligskin bilgiler sistem {izerinde
ilgili alanlara dogru ve eksiksiz olarak girilir. Verilerin dogru ve eksiksiz girilmesinden genel
sekreterlik sorumludur.

(4) Genel sekreterlikce sistemdeki islemlerin tamamlanmasin1 miiteakip form, genel
sekreter veya genel sekreterin yetkilendirecegi genel sekreter yardimcisi tarafindan imzalanir.
Genel sekreter bir veya birden fazla genel sekreter yardimcisini, yazili olmak kaydiyla, genel
sekreterlikge uygun goriilen sekilde yetkilendirebilir.

(5) Talep formunda eksik, yanlis ve/veya yaniltici beyana yer verilmesi halinde
dogabilecek hukuki sorumluluk, talep formunu imzalayan miiracaat sahibi, firmay1 temsile
yetkili kisi/kisiler ve genel sekreter veya yetkilendirecegi genel sekreter yardimcisina aittir.

(6) Genel sekreterlikge gerekli islemlerin tekemmiil ettirilmesini miiteakip form, 6’nc1
maddenin ikinci fikrasinin (e) bendinde belirtilen belgeler, EK-1’de yer alan taahhiitname ve
eki ile birlikte bir iist yazi esliginde miiracaat sahibinin bagvuracagi bolge miidiirliigiine
gonderilir veya talep tlizerine, miiracaat sahibinin bagvuracagi bolge miidiirliiglinii muhatap tist
yazi ile birlikte miiracaat sahibine elden teslim edilir.

(7) Genel sekreterlikge islemleri tamamlanan formun bir 6rnegi ile miiracaat sahibi
tarafindan miiracaatta ibraz edilen belgeler, genel sekreterlik tarafindan muhafaza edilir.

(8) Firmalarin tiir degisikligi ve birlesme gibi hallerde yapacagi miiracaatlarda; firma
dilekgesi, imza sirkiileri, eski-yeni vergi levhast ve degisikligin/birlesmenin tevsik edildigi
ticaret sicil gazetesi genel sekreterlik tarafindan kontrol edilerek Genel Miidiirliige iletilir.
Unvan degisikligi halinde bu fikrada sayilan belgeler kontrol edildikten sonra ilgili islemler
genel sekreterlikge sistem ilizerinde dogrudan yapilir, ardindan, yapilan isleme dair Genel
Miidiirliige yazili olarak bilgi verilir.

Bolge miidiirliigii tarafindan yapilacak islemler

Madde 8- (1) Bolge miidiirliigii; formun dogru ve eksiksiz olarak dolduruldugunu ve
firmanin pasaport alabilecek yetkili sayisini1 kontrol eder. Formda firmanin pasaport alabilecek
yetkili sayisina iligkin kisim boélge miidiirliiglince isaretlenir.

(2) Firmaya ve miiracaat sahibine iliskin bilgiler bolge miidiirliigiince sistem tlizerinde
kontrol edilir. Bolge miidiirliigii kendisine ibraz edilen fiziki belgelerdeki bilgiler ile sistemdeki
bilgilerin dogru ve eksiksiz olarak eslesmesini kontrol eder.

(3) a) 6’'nct maddenin ikinci fikrasmnin (e) bendinde yer alan belgeler bdolge
miidiirliiglince incelenir. Karar’in 10’uncu maddesinde belirtilen iade veya bildirim
yikiimliiliigiinin 3 (ii¢) is giini i¢inde yerine getirilmedigi durumlarin bolge midiirliigiince
tespiti halinde, iade veya bildirim yiikiimliiliigiinii yerine getirmeyen sahsa pasaportun iptal
edildigi ve 4 (dort) yil boyunca pasaport diizenlenmeyecegi hususunda tebligat yapilir,
miiteakiben, yapilan islemlere dair Genel Miidiirliige yaziyla bilgi verilir. Pasaportun kalan siire
bakimindan gegcerliligini korudugu durumlarda ilgili sahsa tebligat yapilmadan once ilgili
pasaportun iptali i¢cin muhatap il niifus ve vatandaslik miidiirliigiine bildirim yapilir.

b) Pasaport sahibi firma yetkilisinin sahip/ortak/firma calisan1 vasfin1 kaybettigi
bununla birlikte bu vasfin1 kaybettigi tarihi takip eden 3 (ii¢) is giinii igerisinde ayni firmada
yeniden sahip/ortak/firma ¢alisani vasiflarindan herhangi birine sahip oldugunun tevsik edildigi
durumlarda Karar'in 10’uncu maddesi kapsaminda islem tesis edilmez.
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(4) Bolge miidiirliigiince sistemdeki islemlerin tamamlanmasini miiteakip formda yer
alan "Diizenlenme Tarihi" kism1 doldurulur, form bolge miidiirii veya yetkilendirecegi bolge
miidiir yardimeisi veya dig ticaret iglemleri miidiirii tarafindan imzalanir, miihiirlenir ve
sistemde onaylama iglemi gerceklestirilir. Bolge midiirii bir veya birden fazla bolge midiir
yardimcisini veya dis ticaret islemleri miidiiriinii, yazili olmak kaydiyla, bolge miidiirliiglince
uygun goriilen sekilde yetkilendirebilir.

(5) Bolge midiirliigiince gerekli islemlerin tekemmiil ettirilmesini miiteakip form,
miiracaat sahibinin basvuracagi il niifus ve vatandaslik miidiirliiglinii muhatap bir iist yaz ile
birlikte miiracaat sahibine elden teslim edilir veya miiracaat sahibinin talebi {izerine miiracaatta
beyan edilen adrese posta yoluyla gonderilir.

(6) Bolge miudiirliigiince islemleri tamamlanan form, eki olan belgeler ile ilgiliye teslim
edilen/gonderilen yazinin birer 6rnegi bolge midiirliigii tarafindan muhafaza edilir.

Sisteme girilen kayitlarda diizeltme islemi

Madde 9- (1) Sistemde pasaport miiracaatlari ile ilgili islemlerin genel sekreterliklerce
ve bolge miidiirliiklerince tekemmiil ettirilmesinden sonra muhtelif nedenlerle (yanlis veri girisi
yapilmis oldugunun anlasilmasi, talep formunun il niifus ve vatandaslik miidiirliiklerince kabul
edilmemesi gibi) sistemdeki kayitlarda diizeltme yapilmasi talepleri;

a) Talebin ve gerekgesinin agikca izah edilmesi,

b) Miiracaatin bolge miidiirliikklerince onaylanmis olmasi ancak talep formunun
miiracaat sahibine teslim edilmemis olmasi halinde, formun miiracaat sahibine teslim
edilmediginin ve ilgili bolge miidiirliigli nezdinde muhafaza edilmekte oldugunun acik¢a
belirtilmesi,

¢) Miiracaatin bolge miidiirliiklerince onaylanmig ve talep formunun miiracaat sahibine
teslim edilmis olmasi halinde ise formun miiracaat sahibi tarafindan bolge mudiirliigiine geri
teslim edilerek bolge miidiirliigli nezdinde muhafaza altina alindiginin agikc¢a belirtilmesi

kaydiyla isleme alinabilecektir.
il Niifus ve Vatandashk Miidiirliigiine yapilacak miiracaat

Madde 10- (1) Formun arka yiiziinde belirtilen ilave belgelerle birlikte bolge
miidiirliigiinden temin edilen {ist yazinin muhatabi il niifus ve vatandaslik miidiirliigline sahsen
miiracaat yapilir.

(2) Formun gegerlilik siiresi, diizenlenme tarihinden itibaren 60 giindiir. Bu siirenin
gecirilmesinden sonra il niifus ve vatandaslik miidiirliigiine ayn1 form ile yapilan miiracaat
isleme alinmaz.

UCUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Bolge miidiirii, bolge miidiir yardimcisi ve/veya dis ticaret islemleri miidiirlerinin

imza yetkKisi

Madde 11- (1) Formu imzalamaya yetkili kilinan bdlge miidiirii, bolge midiir
yardimcilar1 ve/veya dis ticaret islemleri miidiirlerinin imza sirkiileri, birer yillik donemler
halinde her yilin 1 Ocak tarihine kadar bulunduklart ilin il niifus ve vatandaslik miidiirliigiine

5070 sayil kanun geregince guvenli elektronik imza ile imzalanmistir. ID:4C2AF44DE26A484C2AF4. Bu kod ile https://evrak.oaib.org.tr/ adresinden dogrulayabilirsiniz.



gonderilir. Formu imzalayan yetkilinin degismesi halinde durum, ilgili bélge midiirliigiince
derhal bulunduklari ilin il niifus ve vatandashk miidiirliigiine bildirilir.

DTSS/SDS araciligiyla ihracat yapan firmalar

Madde 12- (1) DTSS/SDS araciligiyla ihracat yapan firmalarin miiracaatlari,
DTSS/SDS araciligiyla ihracat yapan firmalara ait ihracat tutarmin ilgili DTSS/SDS tarafindan
yeminli mali miisavir raporuyla beyan edilmesi kaydiyla isleme alinir.

(2) DTSS/SDS’ler, son ii¢ takvim yilinda, yalnizca DTSS/SDS statiisiine sahip olduklar1
donemle sinirlt olmak kaydiyla, bagka firmalarin ihracatina aracilik edip etmediklerine dair
durumu, EK-3’de yer alan formatlara uygun sekilde hazirlanan yeminli mali miisavir raporuyla
birlikte genel sekreterlige iletir. Ilave olarak firmalarim ihracat verileri excel formatinda rapora
eklenir. Rapor ve excel dosyasi genel sekreterlik tarafindan Genel Miidiirliige sunulur.

Yenileme islemleri

Madde 13- (1) Pasaportun hasar gormesi, sayfalarinin dolmasi, kaybolmasi, ad-soyad
degisikligi gibi durumlarda, pasaportun kalan siiresi i¢in pasaport diizenlenmesi amaciyla
dogrudan il niifus ve vatandaslik miidiirliigline miiracaat yapilabilir.

(2) Aym firma yetkilisinin pasaport yenileme miiracaati firmanin cari yilda pasaport
kontenjaninin olmasi kaydiyla;

a) Pasaportun gegerlilik siiresinin 6 aydan az kalmasi halinde ilave bir evraka ihtiyag
duyulmaksizin,

b) Yurt disina ¢ikis tarihinin pasaport gecerlilik siiresinin sona erdigi tarihten geriye
dogru hesaplanan 6 aylik siire i¢indeki bir tarihe denk geldigi ancak bagvuru tarihinde pasaport
gecerlilik siiresinin 6 aydan fazla oldugu durumlarda talebe iligkin tevsik edici belgelerin
(6rnegin; fuar davetiyesi, otel rezervasyon belgesi, ucak bileti, yurt dis1 firma toplanti
davetiyesi, yurt dis1 firma yazismalari vb.) bolge miudiirliigline sunulmasi, bdlge
miidirliiklerince gerek¢enin uygun bulunmasi ve seyahat tarihinden en ¢ok 2 ay dncesinde
miracaatta bulunulmasi kaydiyla, Kasim ve Aralik aylarinda yapilan bagvurular hari¢ olmak
iizere,

isleme alinabilir.

Ornek:(1) Pasaport gecerlilik siiresi 15 Ekim tarihinde sona eren bir pasaport i¢in
yenileme miiracaati firmanin cari yilda pasaport hakkinin olmasi kaydiyla;

a)15 Nisan tarihi dahil olmak {izere bu tarihten sonraki herhangi bir giin ilave bir evraka
ithtiya¢ duyulmaksizin,

b) Yurt disina ¢ikis tarihinin 15 Nisan tarihi dahil olmak iizere bu tarihten sonraki bir
giin olmas1 halinde 15 Subat ve 15 Nisan tarihleri arasinda tevsik edici belgelerin bolge
miidiirligiine sunulmasi ve gerek¢enin bolge miidiirliiglince uygun bulunmasi halinde

isleme alinabilir.

(3) Bumaddenin ikinci fikrasinda belirtilen haller nedeniyle ayni firma yetkilisinin yeni
pasaport talebi olmasi1 durumunda; mevcut pasaportun iptal islemi beklenmeksizin bolge
miidiirligiince yeni pasaport diizenlenmesi i¢in gerekli islemler yapilir, miiteakiben, muhatap
il niifus ve vatandaslik miidiirliigline iletilen yazida mevcut pasaportun iptal edilmesi kaydiyla
yeni pasaportun diizenlenmesi gerektigi hususu belirtilir.
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Diger hususlar

Madde 14- (1) 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu’na gore tam boliinme islemi sonucunda
ticaret sicilinden silinerek tiizel kisiligi sona eren firmalarin boliinmesi ile ortaya ¢ikan
firmalarin boliinen firmanin pasaport hakkindan yararlanmak i¢in yaptig1r miiracaatlar isleme
alinmaz.

(2) iflas hali, tasfiye siireci, gecici veya kesin konkordato miihleti iginde olan firmalarin
yaptig1 pasaport miiracaatlari isleme alinmaz.

Madde 15- (1) Hususi damgali pasaport alan firma yetkilileri, pasaportun gecerlilik
stiresi icerisinde hususi damgali pasaport alabilme sartlarindan herhangi birini kaybetmeleri
halinde pasaportunu 3 (ii¢) is giinii i¢inde il niifus ve vatandashik miidiirliigiine bir dilekge
ekinde iade etmekle ylikiimlidiir.

Madde 16- (1) Pasaport bagvurularinin zamaninda yapilmasi ve islem siirelerinin
gbzetilmesi miiracaat sahibinin sorumlulugundadir.

Yetki

Madde 17- (1) Bakanlik (Ihracat Genel Miidiirliigii) bu usul ve esaslarin hiikiimlerine
istinaden izin ve talimat vermeye, uygulamada ortaya c¢ikabilecek ihtilaflar1 gidermeye, 6zel ve
zorunlu hallere iliskin durumlar1 inceleyip sonuglandirmaya yetkilidir.

Yiiriirlik
Madde 18- (1) Bu usul ve esaslar 01/01/2026 tarihinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 19- (1) Bu usul ve esaslar1 Bakanlik (fhracat Genel Miidiirliigii) yiiriitiir.
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EK-1 : Taahhiitname

Hususi damgali pasaport verilmesi miiracaatimiza istinaden;

Pasaportun gegerlilik siiresi i¢inde hususi damgali pasaport alabilme sartlarindan herhangi
birini kaybetmem halinde, pasaportu derhal (3 (ii¢) is giinii i¢erisinde) il niifus ve vatandaslik
miidiirliigiine iade edecegimi, tarafima yapilacak biitiin tebligatlarin bu taahhiitnamenin eki
olan “Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi”ndeki adrese yapilacagini, adres bilgilerimde
herhangi bir degisiklik olursa ilgili degisikligi formu onaylayan bolge miidiirliigline
bildirecegimi, bildirmedigim taktirde biitlin sorumlulugun tarafima ait olacagin1 kabul ve
taahhiit ederim.

Miiracaat Sahibi Firma Yetkilisi
(Ad-Soyad-imza)
Tarih

Hususi damgali pasaport alan firma yetkililerinin hususi damgali pasaport alabilme sartlarindan
herhangi birini kaybetmesi halinde, bu durumu derhal (3 (ii¢) is giinii icerisinde) formu
onaylayan bolge midiirliigiine bildirecegimizi kabul ve taahhiit ederiz.

Firmay1 Temsile Yetkili Kisi/Kisiler
(Ad-Soyad-Imza)
Tarih

EK-1 (a) Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi
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EK-2: Muvafakatname

TICARET BAKANLIGL. ......oiiniiiiiiie e BOLGE MUDURLUGUNE
........................................ [HRACATCI BIRLIKLERI GENEL SEKRETERLIGINE

Yetkilisi oldugum ve asagida bilgileri yer alan firma adina 2017/9962 sayili Bakanlar
Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Thracat¢ilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine Iliskin
Esaslar Hakkinda Karar kapsaminda yapilan bagvuru g¢ergevesinde firmamiz tarafindan ibraz
edilen talep formu ve eklerinin ... T.C. kimlik numaral
........................................................................... adli temsilcim tarafindan teslim
alinmasina muvafakatim olup teslim sonrasindaki her tiirlii sorumluluk tarafima aittir.

Muvafakat Veren Firma Yetkilisinin:

Adi/Soyadi:

Unvant:

T.C. Kimlik Numaras:
Imzasi:

Kasesi (Varsa):

Firmanin:
Unvan:
Vergi Kimlik Numarasi:

Kasesi (Varsa):
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EK-3/A

Baska Firmanin Thracatina Araciik Eden DTSS’ler icin Ornek YMM Raporu

Mali Miisavirligini yaptigim

yilinda DTSS olarak ihracatina

aracilik yapmis oldugu firmalarin iinvan ve ihracat tutarlar ekli tabloda yer almaktadir.

Bilgilerinize arz olunur.

Yeminli Mali Musavir

AD SOYAD
IMZA MUHUR
.................... A.S. 'NIN IHRACAT TUTARI
yilinda . yilinda Firma | = yilinda Son ti¢ ta.kvun
. . Firma Firma yilinda Firma
. Firma Vergi tarafindan
Firma - . - tarafindan . tarafindan tarafindan yapilan
. Kimlik Firma Unvani . yapilan Thracat . .
11 kodu yapilan Thracat yapilan Thracat | Ihracat Tutar
Numarasi Tutar1 toplam1
Tutar1 toplam1 (FOB USD) Tutar toplam1 | toplam1 (FOB
(FOB USD) (FOB USD) USD)
Toplam
YMM IMZA MUHUR

EK-3/A (1)- YMM Faaliyet ve Oda Sicil Kayit Belgesi
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EK-3/B

Baska Firmanin Thracatina Araciik Etmeyen DTSS’ler icin Ornek YMM Raporu

Mali Miisavirligini yaptigim
D1s Ticaret Sermaye Sirketi niteligini tasimaktadir.

23/03/2017 tarih ve 30016 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirlirliige giren
2017/9962 sayil1 "Ihracatgilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine Iliskin Esaslar Hakkinda
Karar” uyarinca hususi damgali pasaport miiracaati i¢in degerlendirilmesi amaciyla
vergi numarall ----------===-==m-mmmmemm oo A.S.’nin ekte yer alan ve son ii¢ takvim yilinda
gerceklestirdigi ihracat tutarlari tarafimizca incelenmis olup;

*Yapilan ihracatin tamaminin firmaya ait oldugu,

K e A.S. tarafindan D1s Ticaret Sermaye Sirketi tinvani ile herhangi baska
bir firmanin ihracatina aracilik edilmedigi,

tespit edilmisgtir.
Bilgilerinize arz olunur.

Yeminli Mali Miisavir
AD SOYAD
IMZA MUHUR TARIH

.................... A.S. 'NIN ITHRACAT TUTARI

Firma
il
kodu

... yilinda Firma

... yilinda Firma

... yilinda Firma

Firma Son ti¢ takvim yilinda
X tarafindan tarafindan tarafindan on ue y
Vergi . - . . . Firma tarafindan
CS Firma Unvami |yapilan lhracat |yapilan Ihracat |yapilan Thracat .
Kimlik yapilan IThracat Tutar
Numarast Tutar1 toplami Tutar1 toplami Tutar1 toplam1 toplami (FOB USD)
(FOB USD) (FOB USD) (FOB USD) P

Toplam

* Yukarida yer alan tabloda belirtilen ihracat rakamlar1 D1 Ticaret Sermaye Sirketi statiisiine
A.S. ‘nin gerceklestirdigi ihracata ait tutarlar olup, -

sahip

edilmemistir.

A.S. tarafindan herhangi baska bir firmanin ihracatina aracilik

** Jhracat Beyannamelerinde yer alan “istatistiki kiymet degeri” FOB USD toplanudir.

EK-3/B (1) YMM Faaliyet ve Oda Sicil Kayit Belgesi

YMM IMZA
MUHUR
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